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г. Майкоп

Об угвержлении ПоложеЕия о гtункте проведения экзамена при проведении
государственной итоговой аттестации по образоват€льЕым программаtr{ среднего обЩеГО

образования

С целью оргаЕизованного проведениJt государственной итоговой атгестации по

образовательным програIчrмам среднек) общепс образования (даrrее - ГИА ll) в

Рестryблике Ддыгея, в соответствии с Порядком проведениJI посударственЕой
итоповой аттестаIцrи по образоват€льным программаNr среднего общего

образования, утвержденным прикЕц}ом Министерства просвещения рФ и

Федеральной сrryжбы по надзору в сфере образования и науки от 7 Еоября 2018 г.

N l90/l512 (далее - Порядок)
приказывчtю:
l. Утвердить Положение о ггункте проведениJI экзамена при проведевии

государственной итоговой атгестации по образовательным програJ\{мам средЕепо

общего образования в Ресrryблике Адыгея (приложениеl).
2. РуководитеjUIм оргatнов управленшI образованием Iчfуницип€шьньD( районов и

городскиХ округов Ресгrублики Ддыгея довести данный прикЕlз до сведеЕия лиц,

привJIекаемьD( к организации и проведению ГИА,
3. Контроль исполЕения прикaц}а оставJuIю за собой.

Е.К. ЛебедевИсполнлощий обязанности Министра



Приложешrе l
к пряказу Мпrпстертва образовашя и наухх

Респубшк. Аднг€я
at -20.02,2023 Ns249

полоrrсепие
о пункте проведеншя экзамепа прп проведенпп государственЕой птоговой

аттестацип по образоватеJtьным программам среднего общего образования в
Республике Адыгея

Обпще положения
ГосударственЕая итогов€UI атгестаIцlя (даrrее - ГИА) проводtтся в пyHKTElx

проведения эrвамеЕа (далее - ППЭ), места расположеЕия которьD( угверждаются
министерством образования и науки Ресrryбrпаки Ддыгея по согласованию с

государственной экзаменационной комиссией Рестrублики Ддыгея (лшrее - ГЭК).
кол""".r"о ППЭ определяется исходя из общей численности учасшшков гид 1l,

территориalльЕой доступности и вместимости аудиторного фонда.
ППЭ - здание (сооружение), которое используется для цроведеЕия fИА.
территорией Ппэ является площадь внутри здания (сооружекия) либо части здания,

отведеннzц для цроведеЕия ГиА. Территория ППЭ включает в себя вход, обозначеЕный

стационарным метаJшоискателем.

Орrанизация помещений и техншIеское оснащение ППЭ

l. Количество, общая шIощадь и состояние помещений, предостzlвJIяемьD( дIя
проведениJI ГИА (даrrее - аудитории), обеспечиваIот проведение экзаменов в условиях,
.ьоr".rсr"уrощих требованиям Минпросвещения России и Роспотребнадзора.

2. IIпЭ оборудуются стационарными и (или) переносными метаJIлоискатеJUIми,

средствами видеоЕабJIюдениJI.
3. В здании (комплексе здаЕпй), где расположен ППЭ, до входа в IIПЭ выдеJUIются:

- места дJUI храЕениJI личньIх Вещей )лrастников экзамеЕа, оргаЕизаторов,

медицинскtл( работников, технических спеIsлалистов, экзамеЕаторв-собеседIиков и

ассистентов; данные места (помещения) обеспечиваются прозрачными пакетами,

позвоJUIющими произвести индивидуЕшьrгуо упаковку передаваемьD( на хранение вещей,

бутrлагой для записей и степлером;
- помещеЕие дIя представителей образовательньrх организаций, сопровождtlющих

обучающrшся, экстернов (далее - сопровохдающие);
- помещение для представителеЙ средств массовоЙ информации,

4. Исходя из общей численности )пастIlиков гиА 1l может орIанизовываться

Еесколько входов в ППЭ.
5. При входе в ППЭ устанавливаются стационарные метЕUUIоискатели и (или)

организуется место проведеЕиJI )iполномоченными лиц€lI\{и работ с испоJIьзованием

переносньD( метаJшоискателей.
6. В IIПЭ доJDкны быть оргапизовЕlны:
6. l.Аупи,гории для rIастников fИА.
Дулиториr и цrrаб должны быть оборулованы средств€lмir впдеонабrподения. Для



обеспечения печам и скаflированIлJI экзап.lенационньD( материаJIов (далее - ЭМ) аУлитОРИИ

оборудуются специaшизцроваЕным Еlllпаратно-прогрil}tшшм комплексом для проведения
печати ЭМ и сканированиjI бланков ЕГЭ в зоне видимости камер видеопабrподения
(станция оргЕrнизатора). Не рекоменд/ется перемещать станцию организатора после
проведения контроJlя технической готовности.

При проведении ЕГЭ по иностанным языкам с вшIюченным рrвделом <<Говорение>

аудитории оборудпотся компьютерами (ноубуками) с установленЕым протраммным
обеспечением и подкJIюченной гарнитурой (наушники с микрофовом), средствами

цифровой аудиозаписи.
Огключать гарнитуру (наушники с миlсрофоном) от компьютера (ноубука)

запрещается.
Аудитории, выделяемые для проведеЕпя ра:rдела (Аудировапие> оборудлотся

средствап.rи восцроизведениJI аудионосителей.
Дудиторlлл оборудуются специальными техншIескими средствчtм цри проведении

ЕГЭ дrя уIаспIиков экзамена с ОВЗ (при Ееобходимости).
В аудиториях ППЭ должны быть:
- фуц*ционIФующие часы, нЕD(одяццеся в поле зреЕия уrастников ЕГЭ;
- закрыты стенды, IUIакаты и иные материtшы со справочно-познавательной

информачией по соответствующим 1"rебным предметам;
- рабочие места дIя )ластЕиков fИА, обозначеЕные заметным номером;
- стол, находящийсЯ в зоне видиМости камер видеонабJIюдения для осуцествпения

раскпадки и послед/ющей упаковки экзаь{енационных материtшов, собранньпс

организаторами у 1"rастников fИА;
- подгOтовлеIш черновики со цпа}lпом образовательноIi орrанизаIрrи, на базе

которой организов{rн ППЭ из расчета по два листа Еа каждого уt{астЕика ЕГЭ (в сJгrIае

проведения ЕГЭ по иностранным языкtl1t с вкJIюченным разделом <<Говорение>

черновики не вьцаются; во время проведения КЕГЭ участник!1 экзаN,lена работают с

черновиком устЕlновлеЕной формы).
- стол для организаторов в аудитории, на котором размещается станция организатора

и инструкция, зачитываемrш орrанизаторами }частпикам fиА .

6.2.Аулитории для }цастников ЕГЭ с ОВЗ
Дулитории ди )п{аспшков ЕГЭ с ОВЗ, детей-инваrrидов и инвап{дов организуются

на первом этаже ППЭ. Специальные условиJI для }цаспшков ЕГЭ с ОВЗ, детей-инвЕшидов

, ,r"*rцо" в IIПЭ создаются с учетом рекомеIцацIй псLD(ологэ-меДИКО-ПеДiГОГи.IеСКОЙ

комиссии. При необходимости аудитории оборудуются специальными техниtIескими

средствalми.
Во время цроведения экзамеIIа для указанньD( лиц оргавизуется питание и перерывы

дrr" .rро""д"r*, необходИмьтх лечебньпr и профилакгических мероприятий. В аудитории

вьцеJUIется отдельный стол для орrанизации питаниlI )rЕIастников с овз. Для обеспечения

возмоr(ности подогрева пищи аудитория обеспечивается микроволвовой печью. ,Щля

}л{астников ГИд с оВЗ в день цроведениrl экз€tJ\,tеяа в ППЭ выдеJUIется помещение для

проведения медико-профилaжтиtlеских процедaр, расположенiIое в пепосредственной

близости от аудитории.
6.3.Помещение дJIя руководителя ППЭ,
В IIПЭ выдеJIяется помещение дut руководитепя IIПЭ (IIтаб IIПЭ).



Штаб IIПЭ необхо.щlмо обеспечить;
- телефонной связью и видеонабrподеЕием;
- сейфом али мет€UIлиtlеским шкафом, находящимся в зоне видимости Kzlп{ep

видеонаблюдения, дJlя осуществлеЕиJI безопасного хра}rеЕия экзамеЕацИОнньтr(

матери€цов;
- столом, ЕaIходящимся в зоне видимости кап.rер видеонаблюдеЕия, дш

осуществJIения приема руководrтелем IIПЭ экзамеЕацI:онньrх материдIов от
органIIзаторов в аудиториJIх после завершения экзамена, а таюке осущестыIения Упаковк}t
и запечатыв€rния экзчtменационньD( материaшов rшеном ГЭК для доставки в реrионaшьЕьIй
центр обработки информации (далее - РЦОЦ;

-приЕтером
-персонЕUIьным компьютером (станция авторизации), имеющим доступ в сеть

<<Интернетr>, позвоJuпощим поJIучать ЭМ по сети (Интернет)), поJrrIать кIIючи доступа к
ЭМ для распп,rфровки ЭМ, передавать отсканированЕые образы бланков в РL{ОИ,
передавать статусы подготовки и проведеЕия в систему элекгронЕого мониюринга
готовности IIПЭ и лр.

-компьютером (ноубуком), не имеющим доступа в 'сеть (ИнтернетD, для
осуществлениrI скаЕирования форм, зtшолЕяемьгх в Штабе ППЭ, а также бл.tнков ЕГЭ
)ластников экзамена в сJryчае невозможности ю( сканированшI в аудитории;

-сканером;
- темя флеш-накопитеJIями для хранения интернет-пакетов с ЭМ (основной флеш-

накопитель для хранениJI интернет-пакетов с ЭМ, резервнь:й флеш-накопитель дш
храпениJI интернет-пакетов, и не менее одЕоп) флеш-накопитсJlя для переноса даrrньD(
междУ станцилrlи ППЭ);

- достаточным количеством брлаги для печати дополнительцьпс бланков ответов J,(b

2 в Штабе IIПЭ.
В Штабе ППЭ оргапиз)iются места для хранения ли!Iны)( вещей:

-руководителя ППЭ;
-руководитеJIя ОО, на базе котороЙ органлtзован ППЭ;
- членов ГЭК;
- общественньrх наблюдателей;
- должностньD( лиц Рособрнадзора;
- должЕостньD( лиц Министерства образования и науки Ресrryблики Адыгея,

ос)дцествJIяюIщ{х передаIrные полномочия Российской Федерации в сфере образования.
б,4.Рабочие места (столы, сryлья) для организаторов вне аудитории.
6.5.В IIПЭ вьцеJuпотся помещения дIJI медицинскID( рабетников и общественньD(

набrподателей. Указанные помещения изолируются от аудит9рий, используемьrх дш
проведения экзап,tена.

б.6. Рабочие места с нали.Iием стационар}Iого и (или) переftосною метЕшлоискатеJuI

дJuI оргаЕизаторов вне аудитории, обеспечивающих вход 1"rастнйков экзаменов в IIПЭ.
6.7.Внугри ППЭ должно быть пре.ryсмотрецо место для цроведениlI инструктФка

работников ППЭ.
Помещения, Ее использующиеся дJlя проведениJI экз€шaена, в день проведения

экзамена должЕы быть заперты и опечатаны.
По решению ГЭК ППЭ могут быть оборудованы системами подавления сипIЕшов



подвюкной связи, видеонаблюдением на входе в IIПЭ и в коридЬрах,

7, В день проведенI,UI экзil}tеЕа в IIПЭ присутствуют:
- руководитель образовательной организации, в помещениrD( которой организован

ППЭ, или уполномоченнЪе им лицо (во время проведеншI fИД находится в Штабе IIПЭ);

-рУковоДительиорганизаторыIlПЭ(всоответствиисприказомМшtистра
образования и Еауки Ресrryблики Адыгея);

- член (ы) Гэк (в соответствии с приказом Министерства образования и науки

Ресrryблики Адыгея);
- техниtIеские специiллисты, в том числе техниtIеские специаJIисты IIАо

<<ростелеком)), отвечающие за устаЕовку и обеспечение работоспособности средств

видеонабrподениrl, расцределенЕые в указанный IIпэ (в соответствии с приказом

МинистерстВа образования и науки Рестryблики Адыгея);
- медицинсКие работники с необходимьrм набором медицинского оборудования и

разрешеIiIIьD( к использованию препаратов;

- ассистеЕты, оказьвающ"" 
""Ъбrод^aуrо 

техниЕIескую помоrцъ rlастник.м ГИд с

ОВЗ, детям-инв{шидам и инвалида t с )летом состояниrI Ех здоровья, особенностей

псrоrофизического рд}витиJI, в том числе ЕепосредствеЕно при выполнении

,*."rй"цrо"ной раЙты (при необходшr,rости) (в соответствии с приказом Министерства

образования и науки Рестryблики Адыгея);
- сотрудникИ, ос)лцествJUПощие oxpal1y правопоря,ща и (или) сотрудники органов

вццренних дел.
Могуг присутствовать следующие лица (при яЕuIичии у них докуIйентов,

удостоверяюuцтх их личность) :

- представители средств массовой информации, акцредитованные в поря,ще,

y"r*o"na""oM Министерством образов анrтя и науки Ресгryблики Адыгея;

общественные набrподатели, акцредитованные в порядке, установленном
Министерством образованиJI и науки Рестrублики Адыгея;

- дол)кЕостные лица Рособрнадзора и Министерства образования и науки

Ресгryблики Ддыгея, цаправленные решением Рособрнадзора и приказом Министерства

образования и Еа)rки Ресгryблики Адыгея.
8. Готовность IIПЭ.
Проверка готовности ППЭ проводится в 2 этапа:

l этап - не позднее чем за две Еедели до начала экзамеЕов Ео решеЕию председатеJUI

гэк - членами Гэк. При проверке готовности указанные лица цроверяют соответствие

ппЭ требования\,r, у.rч"о"пЪrr"* Порядком, готовность фаботоспособность,
сохранность) оборудования ППЭ, при участии технического специаJIиста выполЕ,потся

работы по подтверждению настроек станции авторизации, обеспечивающей

взаимодействие со специализированЕым федеральньrм порталом и доставку ЭМ по сgти

<<Интернеп>.
2этап-непоЗднеечемзаоДинкалендарныйденьдоЕачалаэкзамеЕа-

руководителем IIПЭ и руководителем оргаЕизации, на базе которой оргаIшзован IIПЭ, По

итогЕlм проверки заподняется форма ппэ-01 <<дкт готовности ППЭ>>, которм остается в

ППЭ и предоставJuIется по требованию.
s.l Для обеспечения доступа в личный кабинgт Ппэ техническому специaшисту

rrеобходимо:



- пол)лить в Рцои реквизиты доступа в лиtIный кабинет ППЭ;
- в Штабе Ппэ подготовить компьютеры (ноубуки), и!rеющие доступ в сеть

<Интернет> (основной и резервный);
- установить в браузере на компьютерах (ноубуках), предназначеЕньD( для работы

с лиЕIным кабинетом ППЭ, криrrтосредства для работы с токеном члена ГЭК.
Щля подтверждения насTройки стаIщии авторизации и обеспечения достЕlвки ЭМ по

сети <ИнтернеD) технический специалист обязан:
- установить и Еастроить в Штабе ППЭ основrтуо и резервЕуIо станции

авторизации;
- проверить настройки основной и резервпой стаIrций авторизации и подтвердить

Irr( путем авторизации с токеном члена ГЭК.
личrшй кабинgт обеспечивает фу"*цr" взаимодействия со специаJIизировЕlнным

федеральным порталом в части поrryчения иЕтернет-пакетов, авторизаIци членов ГЭК,
передачи электронньD( актов технической готовности и журнЕUIов работы стЕtнции,

поJrrIеншI кrпочей доступа к ЭМ.
на основцой стzlнции авторизации в лиttllом кабинете скачать доступные интернет-

пакеты (до завершения скачивания иЕтернет-пакетов станция авторизации должна
оставаться вкlпоченной);

- сохранить поJI)ленные иЕтернет-пакеты Еа основной и резервный флеш-
накопителИ дш хранеЕия резервIIьD( копий поrryченнь,D( иктернет-пакетов (полrуrепные

интернет- пакеты также храЕятся на станции авторизации в rггабе IIпэ);
- передать основной и резервный флеш-накоrпrтели для хренения резервньпс копий

иЕтерЕет-пакетов руководителю ППЭ на хр.шение в сейфе в цrтабе ППЭ. Хранение
ос)лцествJuIется с соб.тподением мер ипформационной безопасности.

интернет-пакеты становятся досц/пны за 5 рабочюr дней до даты экзЕlмена - для
основныХ дней экзамеНационногО периода, за 3 рабочю< днJI - дJlя резервньп< дней
экзамеЕационною периода и формируются на основе сведений о распределённьD( по

ППЭ уrастнlлсЕlх и аудиторном фонде IIПЭ.
интернет-пакеты на каждую дату и предмет экзамена доJDкны быть скачаны до

начала техниtIеской подпотовки к экзамеЕу.
8,2. В ППЭ проводится техническая подготовка, которtlя вюIючает в себя

орпIнизациоЕно-технологиtIеские деЙствия по подготовке к предстояцIим эк3аменам.

Техническая подготовка цроводится техническим специапистом до контроJIя

техническойготовности. Позавершении технической подютовки техниЕIескrй

специаJIист передает статус (техншtIеская подготовка пройдена> в систему мониториЕга
готовности Ппэ на станции авторизации.

При проведении организационЕо-технологи.IескID( мероприятий перед начаJIом

периода проведения ЕГЭ компьютерам, на которые булет установлено ПО для
проведенця ЕГЭ, следует присвоить уникальный в paMKlD( ППЭ помер омн рЕlз и не

меЕять еr0 в течение экзal}lенационногo периода.
Совместно с техническим специаJIистом, члеЕом ГЭК п руководителем IIПЭ

проводится контроль техниtIеской ютовЕости I]пэ. По завершении коЕтроJlя
технической готовности технцtIеский спецЕаJIист передает статус <Кон,троль

техни.rеской потовности завершен> в систему моЕиторинг€t готовностп IIПЭ с помОПТ,Ю

осIIовной станции авторизации с приложением электронньIх актов техниtIеской



готовности со всех подпотовленньD( стalнцrй, вкIIючtUI резервЕые.
Руководителем ППЭ, члепом ГЭК, техни"Iеским специалистом по итоftrм коНТРОJlя

технической готовности заполIшется:
- форма IIПЭ-01-0l <Протокол техrшrческой ютовности аудитории для печати

полцого KoMImeKTa ЭМ в аудитории ППЭ>>;

- форма IIПЭ-01-02 <Протокол технической ютовносм Штаба IIПЭ дш
сканирования бланков в ППЭ>.

Техническая подпотовка проводится не ранее чем за пять каJIендарнь,u< дней, а
контроль техниsеской потовности не ранее чем за два рабо.поr дш до дш проведеЕиrI

экзамеЕа и дОлжны быть завершены не позднее 17:00 по местному времени кЕtJIендарного

дшI, предшествующего дню цроведения экзамена.
8.3. Все члены ГЭК, пазначенные на экзамен, должны пройти автoризацию в

ППЭ, в личном кабинете ППЭ, в который оЕи ндtначены, не ранее двух рабочrх дней до

дня проведения экзамена и не позднее 17:00 по местному времеци кчшендарного дня,
предшествующего дЕю экзамена.
П}и проведении кон,гроJIя технической потовности в IIПЭ цеобхсд{мо на основной и

резервной станцшц авторизации :

; гц)оверrть наJIиIIие и настройки (код региона и код IIПЭ);
- проверить наличие доступа к спеIшtшизировzlнЕому федеральному портаJry по

основномУ KaHaIry связи с вьD(оДом в сеть <<Интернео> и резервнсму KarHaIry связи;

- проверить работоспособность средств цриптозащлты и провести Еtвторпзацию

каждогО ,n"rb ГЭК, нЕrзЕаченного на экзамеЕ, на специ(цизировaшЕом федеральном
портzrле с использованием токена tшена Гэк;

- выполнить и проверить результат печати тестового дополнителыlого бланка ответов

Nч 2;
- проверить нЕlJIичие соединения с сервером рцоИ по основному и резервному

кан!шам доступа в сеть <Интернет>>;

- проверитЬ наJIичие подтверждения от РЩОИ по передalнно}ry при проведении

технической подготовки тестовомУ пакетУ сканирования (стаryс тестовогю пЕкета

сканировсlния принимает значение (подтверждеЕ))).

Скачать пакет с сергификатами специЕшистов РЦОИ для загрузки Еа все стаIщии

организатора и все стаЕции сканирования в ППЭ, вкIIючая ссЕовllые и резервIrые,
ПередатЬ электонный акт техниЕiеской готовности станциtI авторизации,

На каждой основной и резервньD( станциJD( оргЕIнизатора:

- выполнить печать калибровочного листа в присутствии Ешена ГЭК, убедиться в

качестве печати;
- оценить качество печам тестового комплекта экзамеЕационIlых материалов (дшее

-ЭМ);
-выполнить тестовое сканирование напечатанЕого кaшибровочпого листа

в прис)лствии члена ГЭК для демоЕстрации работоспособцости сканера и его настроfuи;
- загрузить пакет с сертификатапdи специаJIистов Рцои;
- цроверить работоспособность средств криптозащиты с использовrIнием токена шIена

ГЭК;
- распечатать, подписать протокол технической готовности аудитории (форма IIПЭ-

01-0l) и сохранить на флеш-накопитель дJUt переноса данньтх межд| станщrлйи ППЭ



электронный акт технической готовности для передачи в систему мониторинга готовности
IIПЭ. В форме IШЭ-01_0l указывается уникаJIьный в pilмK€tx ППЭ номер компьютера, на
коюрый установлена станция организатора, дJuI резервньпr станцrЙ УстalнавJIивается
призн{ж <<Резерв>>, Еомер аудитории Nlя ню( не указывается.
Удостовериться, что в каждой аудитории ППЭ подютовлеЕо достаточное коли.IеСТВО

брrаги для печам ЭМ.
Каждый член ГЭК должен осуществить контроль техяической готовности хотя бы оДноЙ

станции организатора.
Не рекомендуется перемещать стаЕцшо организатора с подкJIюченными принтероми
скЕшером или откJIючать их от компьютера (ноубука) после завершецпя KoHтpoJuI

технической потовности.
На основной и рзервной станция)( сканировarЕиrl в ППЭ:

- оценить качество тестового сканировirниJI тестовьтх KoMImeKToB ЭМ (для тестового
сканирования используются комIшекты бланков, распечатанные в ptlмKrlx технической
подготовки со всех станций оргаЕизатора, вкIIючая резервЕые, а также тестовые ШО ]Ф
2, распечатанные с основной и резервной станций авторизации. Сдин из комплекгов ЭМ,
распечатанньD( во время технической подготовки в одной из аудиторий ППЭ, и тестовые

ДО N9 2 необходимо отскаЕировать повторно в присутствии члена ГЭК цри проведенпи
контроJuI технпческой готовности);

- заrрузить пакет с сертификатами специiшистов РЦОИ;
- цроверить работоспособность средств криптозацшты с использованием токена tшена

ГЭК;
- сохраЕить ка флеш-накопитель для переноса данньD( межд/ станци.шrrи ППЭ

электронный акт техни!Iеской готовности для передачи в систему мониторинга
готовностиППЭ и протокол;

- распечатать и подписать сформированный на cTaHIplи сканиров€lншI <<Протокол
техническоЙ готовности Штаба ППЭ для сканиров.лния бланков в ППЭ> (форма IIПЭ-0l-
02);

- проверить IIЕrлиtIие дополнительного фезервного) оборудования.
Кроме того, накаrrуне экзамеЕа сле.ryет убедиться в достаточЕqм количестве

распечатанньD( !ýО Nч 2 и в сlryчае необходимости выполнить печать .ЩО Ng 2 в Штабе
IIIIЭ с помощью основной стшIции авторизации, поJIr{ив ю( номера
на специzшизированном федеральном портzше. l

На основной станIши авторизации:
- передать электронЕые акты техниЕIеской готовности со всех станций организатора

всех аудиторий и всех резервньD( станций организатора, с основной и резервной стаtщий
сканированиJI в ППЭ;

- передать стаryс <Контроль технической готовности завершеЕ> в систему
моЕиторинга готовности ППЭ,
После передачи статуса <Контроль техпической готовности завершён> передача актов
.тпобьп< осЕовцьD( станций зaшрещепа.

8.4. Руководителю ППЭ до начала экзамена необходимо вьцать ответственным
организаторам в аудиториrD( .ЩО Ns 2 в количестве не меЕьшем, чем число
распределенньD( в соответствуюцýaю аудиторию )ластникоз экзап{ена, в цеJIя(
обеспечения ФрЕй вылачи ДО ЛЬ 2 уrастникам экзамена по ID( запросу во время



проведения экзамена.
При проведении экзаменов по 1^rебным предметам, цри ответе на задания KoTOpbD(

5rчастцики экзalменатрадиционIrо используют большое колиtIество ДО ]ф 2, до начала
экзамена необходимо выдавать не менее 3 .ЩО Ns 2 на каждого }пrастцика в аудиторпи.
После экзаrr,rена невостребованЕые lЕО ]Ф 2 сдаются руковод,rтеJIю IIПЭ и храшIтся до
след/ющего экзамена.
.Щиапазон номеров ДО Л|! 2 выделяется на ППЭ на весь экзЕlI\{енационный период
автоматически, на осцове коли!Iества распределенньD( на экзЕlмены )ластников.
Напечатанные .ЩО }{b 2 могл использоваться на rпобом экзЕrп.lене. В стгучае превышеншI
вьцелеIIного лимита померов ,ЩýО Nэ 2 руководитель ППЭ должен сообuшть РЩОИ о
приЕIинах превышеЕпя. РI]ОИ обращается к ФIЩ с заявкой, которtu создается на портале
коЕсультационной и технической поддержки help.rustest.ru. , Увеличение лимита
выполняется на осЕовzrнии зЕuIвки от РЩОИ.
Печать,ЩО Nq 2 вьшолrrяется в Штабе IIПЭ с помощью основной станIц.rи авторизации,
в присутствии руководитеJuI IIПЭ и члена ГЭК при проведении контроJIя технической
готовности ППЭ. Печать,ЩО Nэ 2 на рзервной стаlщшr не пре.ryсмотрена.
Печать ШО М 2 доступпа после авторизации и подтверждеЕия настоек стаЕции
автори3ации члеЕом ГЭК. Выполняется печать пакетом от l до 20 бланков. Повторная
ПеЧаТь ДБО N9 2 с выделекным номером, в том числе по причинё технического сбоя, не
предусмотрена. Недостающее колшIество бланков следует указать при печати
следlющего пакета,
9. Рассадку, а также распределение общественньтх набrподателей по IIПЭ

ос)лцествJIяет РЦОИ. Списки распределения )ластников экза\{енов по аудиториям
передаются руководителем ППЭ ортанизаторам в аудитории, а также вывеIIIивalются
на информационном стенде при входе в IIПЭ и у каждой аудитории, в которой будет
проходить экзамен.
За один день до ЕачЕuIа экзамена в tIПЭ технический специдIист совместно с
руководителем IIПЭ проводят тесмрование средств видеонабшодения.
l0. ЭМ доставJIяются в IIПЭ по сети <Интернет> и в деЕь экзамена уже должны быть

загружены на станции оргЕlнизатора.
l1. В день проведения ЕГЭ руководитель ППЭ ируководитеяь ОО должны явиться

в ППЭ Ее позднее 07:30 по местному времени. Техничесюrй специzlлист, ответственный
за вкIIючепие видеонабrподениJI, должеЕ явиться в IIПЭ в одЕо времJI с руковод.rтелем
ппэ.

Ответственньй организатор вне аудитории, уполномоченный руководителем ППЭ
на проведение регистрации лиц, привлекаемьD( к проведениrэ ЕГЭ, в соответствии
с формой IIПЭ-07 <<Список работников ППЭ и общественньпr наб.гподателей> должен
явиться в ППЭ ранее, чем оргаЕизаюры в аудитории.
Ответственный организатор вне аудитории, уполномоченный руководителем ППЭ на
проведение регистрации JIиц, привлекаемьD( к проведению ЕГЭ, начиная с 08:00,на
входе в ППЭ проверяет наличие доцaмеЕтов у лиц, привлекаемьD( к проведеншо ЕГЭ в
ППЭ, ycTaHaBrrиBaeт соответствие ли.Iности представленным документам, а также
проверяет нщIичие ук€ц!анЕьD( лиц в форме IIПЭ-07 <<Список работников IIПЭ и
общественньпt наблодателей>.
В сrцвдg неявки распределенньп< в ППЭ работников IIПЭ руководлтелем ППЭ



проводится замена работников IIПЭ в соответствии с формой Iшэ-19 <<Контроль

"rr"rar* состава р"боrrr*о" в день экзаменa)), Замена рабоп{иков ППЭ проводится

толькО из числа рабЬтников, распределеЕных в данньй ППЭ в деЕь экзаJ\{еЕа,

организатор", iпэ, техниtIеские специалисты, медицинские работники, а также

ассистентыдолжныоставитьсВоиличныеВепшВспециальЕоВыДеленномДоВхоДав
ППЭ месте для хранения лиtIньIх вещей.

При входе в IIПЭ Еа иIrформационпьD( стендах рЕlзмещЕlются списки распределеЕия

у{астников экзаменов по аудиториrIм (форма IIпэ_06_0l (списак )Еасп{иков экзамеЕа

Ьбр*о"чr"п"ной организчцr"u " (иrrи) форма IIпэ-06-02 (список участников

экзаменав ППЭ по шrфавиry>).

.Щотryск у{астников экзЕtпdеЕов в ППЭ ос)дцествJlяется с 09:00 по.местному времеЕи при

IIаJIичииУнихдокУмеЕтов'УдостоВеряющID(лиtIность'иприналшIииLD(всписк.lх
распределениJI в данцый ППЭ.
ф.*rзurоры указывают уIастникaлп,t экзаменов на необходимость оставить лиtIные

вещи (уведомление о регистрации на Егэ, средства связи и иные запрещенные

средства , on"r"p"-ui и др.) в специаJIьно вьцеленном до входа в IШЭ месте для

хранения личных Вещей 1^rастников экзамена.
йен ГЭк присугствует при организации входа )л{астциков экзаменов в IIПЭ.

При отсутстВии )ластника экзамена в спискЕlХ распределенШ{ в данный ППЭ, 1"rастник

,*Ъчr""ч в IIпэ не дотryскается, члеЕ гэк фиксирует данный факг для дЕйIюпринятия

решен}ш.
С помощьЮ стационарЕых и (или) переносньD( метЕIJUIоискателей организаторы

проверяюТ У )лrастникоВ экзап,tенов налиЕIие запрещенньгх срёдств. При появлении

сипIzша метаJшоискатеJUI предлагают )частнику экзамена показать предмет,

вызываюrrцай сигнЕлл. Если этим предметом явJlяется запрещеЕнсе средство, в том числе

среДстВосвязи'предлагаютrIастникУэкзаменасдатьданЕоесредствоВместохранения
лиrIньтх вещей 1пrасткиков экзамеЕов или сопровождающему,

в сrгуrае отказа )ласпrика экзамена сдать зацрещенное средство, вызывающее

сигIIЕlл метаJIлоискателя, повторно р{въясняют ему, что в соответствии с гryнктом б5

Порядка в день проведения экзамена в ППЭ зlшрещается иметь при себе средства связи,

электронЕо-вычислительrгую технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные

материzшы, письмеЕные заметки и иЕые средства хранеЕиrI и хередачи информации.

Таким образом, такой )частник экзЕшчtена це может быть дотryщен в IIПЭ.Руководитедь

ппЭ в присутствии члена ГЭК составjIяет акт о Еедогryске 1"rастника ГИд,

отказавшегося от сдааIи зацрещенного средства. Указанный акт подписываютtulен

ГЭК, руководитеJIь IIПЭ и )частЕик экзамеЕа, отказавшийся от слачи запрещеЕного

"р"дa.й. 
дкт составляется в двух экземIIJUIрaлх в свободной форме. В слrrае отсутствиrI

пЪ объективНым приtIиItаII у rIастника ГИД документа, удостоверяющего личность, он

дотryскается в ППЭ после письмепЕого подтверждения его личности сопровождzлющим

(форма ппэ-20 <дкт об идентификации личности участника гиь). дкг об

иiентификации личности уrастника Гид передается )л{астЕику Гид, которьй сдаёт его

организатору в аудитории на входе в аудиторию. По окончании экзамеIIа орIанизатор

в аудитории сдаёт данrrуrо форму руководителю Ппэ вместе с остzшьными

материалами.
в стглае отс)дствия доч/мента, удостоверJIющего личность, у выrryскЕика



пропшых лет - оЕ не догryскается в ППЭ. Руководитель IIПЭ в присутствии члена ГЭК

cocTaBJU{eT акт о недогryске такого уt{астника в IIПЭ, Указанный акт подписывается

члеЕом ГЭК, руковод"r"п", ППЭ и участником ЕГЭ. Первый экземпляр член ГЭК

ocTaBJUIeT себе для передачи цредседатеrпо гэк, второй цредоставIIяется участниry Егэ_

ПовторнО к уrастию в ЕГЭ по данному уrебному предмету в резервЕые сроки ),казаЕпыи

1"ru.r""* вfЭ может быть доrryщеЕ только по решению председателя ГЭК.

Если уIастник экзамена опоздЕrл на экзамен, он доIryскается к сдаче Егэ в

УстановлеЕIIомпорядке,приэтомВремяокоЕчанияэкзtlп,lеЕаrrецродлеВаетtя'очем
Ьообщается rIастнику экзамена. Повторный общий инструктЕlж для опоздавIIIID(

)ластников экзаменов не проводится, В этом СЛ)Пrае организаторы предоставJUIют

необходиr,.уrо информацшо дJlя запоJIнеЕия регистрациоЕньгх полей бланков ЕГЭ.

рекомендуегся составить акт в свободной форме. Указанный акт подписывает }л{астник

экзамена, руководитель ППЭ и член ГЭК.
Организаторы вне аудитории оказывают содействие yIacTHИKaI\{ экзаменовв

,r.р.rещ"""" по ППЭ. ОрганизаторЫ сообщшот уrастцик.lм экзаменов Еомера

аудиторий в соответстВии с автоматизированЕым распределением и сопрово}кдают

)ластников экзаменов до аудиторий.

фa"""aаrоры в аудитории проверrIют соответствие дочrмеЕта, удостоверяющеголичЕость

)ластника экзамена форме IIПЭ-05-02<Протокол проведениlI экзаменаваудитории>

и направJIяют уIrастника экзамена на рабочее место согласно спискапd автоматизировЕlнIlого

распределениrI.
12. tfueH ГЭК стокеном члеЕа ГЭК в 09:30 поместному времени вШтабе ППЭ,

с помощью основной стаЕции авторизации, подкJIюченной к сети <йятернет>>, по,Dлает

кJIюч достуПа к ЭМ, технический СпециЕшист записывает его на флеш-пакопитель дIя

переноса данных между станциями ППЭ.
поrryчив ключ доступа к Эм, техпический специалист и член Гэк обходяг все аудитории

ппэ, где выполняется печать эм. в каждой аудитории ппэ технический специшIист

выполнJIет загрузку ключа доступа кЭМ на станцию ортанизатора. После загрузки

кJIюча до.йЪ к ЭМ член гэК выполЕяет ею активаIию, ,Щля этого

он подшIючает к станции организатора токен члена ГЭК и вводит пароль. После этого

он извлекает токен члеЕа Гэк и направляется совместно с техЕиtIеским специ€lJIистом

вслед/ющую аудиторию.
РЙоЙд""Ёп" riпЭ дЬп*., пре,ryсмотреть необходимое коJIичество листов формы

гшэ_tz_о+_мдш <<ведомость )чета времени отсутствиrI уIастЕиков экзамеIIа в

аудиторииD IIа аудиторию и определить схему передачи в аудитории допоJIнительIIьD(

niiro"'6op"", пiiэ-tj-о+_мдIli (например, оргЕlнизовать выдачу по 2 листа указанной

формы tгiэ перед экзаменом либо организовать вьцачу дополнитеjьного листа по запросу

орrанизаторов в аудитории через организатора вне аудитории),
Ё. purr.. 8:l5 руководиЪель ППЭ проводит иЕструктаж по процедуре проведениrI экзчсlа
дrr'рчОоr""*оir"гшэ " 

вьцает: oTBeTcTBeItHoMy организатору вне аrли.тодgи ф9рмы ППЭ-
0б-0l ,,с.r".о* yru.""r*o" экзамена образоваiелiной организацио и ППЭ-Oб-02 <<Сшасок

уlастников экзамена вппэ по алфавиry> дJuI рЕвмещеЕия на информационпом стенде при

входе вППЭ.
назвачает ответственного организатора в каждой аудитории и HaupaBJuIeT оргаЕизаторов

всех категорий ва рабочие места в соответствии с формой ппэ-07 <<Список работников
IIПЭ и общественньтх наблюдателей>.



Руководитель ППЭ выдаgт ответственным организаторам в аудитории:

форr"ry IIПЭ-05-0l <<Список }цастников экзамена ваудrтории iIПЭ> (2экзешrrrяра);

форму IIПЭ-05-02 <<fIротокол проведения экзамеЕа в аудитории);

форму IШЭ-l2_02 <<Ведомость корреюIии персондIьIIьD( д:шньтх )ластников экзап{еНа

в аудитории));

форму IIПЭ-l2-03 <Ведомость использов€lния допоJIнитеJIькьrх бланков oTBeToB}',lb2>;

формуIIПЭ-12-04-МАШ <Ведомость rIета времеЕи отсутствия }цастников экзамена в

аудитории>;

форму IIПЭ- l б <Расшифровка кодов образовательньтх организаций>;
иЕструкцию для rrастЕиков экзамеЕа, зачитываеI\{ую организатором в аудитории перед
началом экзамепа (одна инструкция на аудиторшо);
таблички с Еомера}rи аудrюрий (при сопровожденип органк}атором грушш УчастниКОВ
от входа до аудитории);
черновики (MuHttMMbHoe колuчеспво черновuков - dBa лuсmа на оdноzо ylacfnчuna
экзамена);
конверт для упаковки использованньD( черновиков (один конверт на аудиторlло);
калибровочкый лист (с соблодением номеров станIшй организаюра).
Не ранее 09:00 по местному времепи руководитеrь ППЭ обеспечивает доrryск:
- уlастников экзаменов согласЕо спискап,l расцределеЕшl;
- сопровождающо< (присугствуют в день экзalмеЕа в помещении, которое оргtlни:}уется

до входа в IIПЭ).
Не позднее 09.45 поместЕому времени выдает по форме IШЭ-l4-02 <Ведомость yreTa
экзаменационЕьтх материЕuIов> в Штабе IIПЭ ответственным орmнизатораDr
в аудиториJrх |

В.ЩI для упаковки бланков ЕГЭ
В,ЩI для упаковки КИМ;
,ЩО Ns 2;
ВДI для упЕжовки испорченньD( и бракованньпr ЭМ.
Организатор в аудитории:
Не позднее 08:45 поместному времеЕи цроходит всвою аудиторию, проверяет
ее готовность к экзамеЕу (в том числе готовность средств видеонабrподекия),
проветривает аудиторию (при необходимости) и приступает к выполЕецию свою(
обязакностей.
Размещает у входа в аудиторию один эIGrемпляр формы IIПЭ-05-Сt <Список уrастников
экзамена в аудитории IIПЭ>.
Расшrадывает на рабочие места rlастЕиков экзzlп{ена черновики на кФкдого )r.IастЕика
экзамеЕа (микltмальное коли.Iество - два листа дJuI у,rастника).
Оформляет надоске (информационном стенде) образец регистраIцrонньтх полей блакка
регпстрации )частЕика экзапdеЕа (оформлеrпrе на доске регис,граrц,rонньп< полей
блакка регистрацrи }цастника экtамена может быть произведено за депь до проведения
экзамена), а также готовит необходпчrую информацrло дIя запоJIпения блашсов

регистраIц{и с пспоJьзов.шIием поlryr.rенной у руководитеJIя формы I]ПЭ-lб
<Расшифровка кодов образовательньп< организаций>>.
Огветственrтый организатор в аудитории, назначенный руководителем ППЭ,
расцредеJIяет роли орпанизаюров в аудитории на процедуру печати ЭМ:



организатор, ответственный за печать ЭМ;
организатор, ответственцый за проверку качества ЭМ,

13. В день проведениJI экзамена запрещается:

уrrастникам экзаJ\,tеЕов - иметь при себе УВеДОIчrЛенИе о регистации Еа экзЕll\,lены,

средства связи, электРонно-вычисЛительIqiЮ технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру,

справочныематери€шы'письменныезаметкиишlыесреДстВахранениJIипередачи
информации; выносить из аудиторий иIIПЭ ЭМ на буллахном иJIи элекц)онном ЕоситеJUD(

(за иJкrпочением cJDлarI перехода из аудитории подготовки в аудиторию проведения цри

проведениИ экзаt\{ена по иносц)arнЕым языкаМ раздеЛ <<Говорение>>), фотографировать иJIи

переписывать задания Эм;
оргЕlнизаторzrп{, техническим специалистtll\,t, медицинскпм работникап{,

ассистеЕт{lI\,1 - иметь 11ри себе средства связи и выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на

брлажном или элекгро;rо^n *oir..no (за исключением сJI'Iая перемещеЕия ЭМ из

аУДиторииподготовкиваУдиТориюпроведенIшприцроВеДеЕииэкзамеЕапо
иностранным языкЕlм раздел (ГоворениеD), фотографировать или переписывать заданиJI

ЭМ;
всем лицап,l, Еахомщимся в IШЭ - оказывать содействие уIастника { экзамеIIов,

втом числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-

аудио- и видеоаппаратуру, справочяые материалы, письменные ззпdетки и иные средства

храЕениrI и передачи информации.
В день цроведеЕиrI экзамена в IIПЭ использоваЕие средств связи только в связи со

сrгlокебной Ееобходимостью в Штабе ппэ разрешеЕо оцределенЕой категории лиц,

привлекаемьD( к проведению ЕГЭ:
а) руководитель ППЭ;
б) члены ГЭК;

"j ру*о"од-ель образовательной организации, в помещеIrиJIх которой организован

ППЭ, или уполномоченное им лицо;
г) сотрудниКи, осуществJUIющие охраЕу правопорядк4 и (или) сотрудники оргzrнов

вЕ)iтренних дел (полиции);

д) аккредитоваЕIIые представители средств массовой информации;

е) аккредитов€lЕные общественIше ЕабJподатели;

ж) лолжностные лица Рособрнадзора и ицые лица, _определенны9 
Рособрнадзором,

доп*"оarоr" лица МиЕистерства образования и науки Рестryбли:lи Ддыгея.

во времJI проведеншI экзамена участникам экзЕшчtеЕов запрещается выносить

из аудиторий письменные приЕадлежности, письмеЕные заметки и иные средстм

храненияи передачи информации.

Если уrастник экза}tена Еарушил Порядок, члеrш ГЭК состаЕJUпот aIcT об удалениЕ
с экза},lена )частника эКзамiна (форма IIПЭ-2l <дкт об улалеЕиz )ластЕика экза}rеЕ,D))

в Штабе Ппэ в зоне видимости 11al1r4ep видеоЕабrподения. Органшзатор ст{lвит в бланке

регистрации fiастника экзЕlIиеЕа ив форме 05-02 <<ГIротокол проведения экзамена

в аудиторииD соответствуюцtуIо отметку.
в сlryчае если rlастник экзамена по состоfiIию здоровья иJIи друмм объекгивньтм

щ)иЕIиЕа}r не может завершить выполнепие экзаменациоЕной работы, он покидает

аудиторию. огветственrшй организатор должен пригласить организатора вЕе аудитории,

которьй сопроводит такого уriаспйка экз€tмена к медицинскому работнику и пригласит



члеЕа ГЭК в медицинский кабинет. В сrтучае если )ластник экзамена, обратившийся за
медицинской помощью, хочет досрочно завершить экзамен, заполЕяется форма IIПЭ-
22 <<Акl о досрочном заверцении экзамена по объективным прrчин{lп{) в мед{цинском
кабинете членом ГЭК и медицинским работником. ОгвgтствеЕrrый организатор
и руководитель ПЮ ставят свою подпись в yKaзaHHoM акте. Организатор ставит в бланке
регистрации )лIастника экзап{ена ив форме IIПЭ-05-02 <<fIротокол цроведения экзамена
в аудиторииD соответств)доц{уlо отметку.
Акгы об уд€шеЕии с экзамена и о досрочном завершении экзамена по объекгивньпtл
приtIинам составJIяются в двух экземIIJшрах. Первый экземпляр акта вьцается лицу,
Еарушившему Порядок, или лицу, досрочно завершившему экзамен по объекгивным
при.rинам, второй экземпляр в тот же деЕь ЕаправJuIется в ГЭК и РЩОИ дIя rrета при
обработке экзаменационньгх работ.
14. Во времJI экзамена в каждой аудитории присугствует Ес менее двух
организаторов в аудитории. В сlryчдg необходимости временно покин)дь аудиторию
сле.ryет произвести их замеЕу из числа организаторов вне аудитории.
,Що начала экзап{ена организаторы в аудиторил( должны провести инструктuDк
)ластников экзамеЕов.
Первая часть иЕструктФка проводится с 9:50 и вкJIючает всебя информировzлние
)дастников экзамена о порядке и процедФе проведениrI экзамена.
Не РаНее l0:00 по местному времени организатор в аудитории, ответственный за печать
ЭМ, вводит коли.Iество ЭМ фавное факгическому колшIеству rIастнЕков эrcамена).
организатор в аудитории, ответственпьй за печать Эм, выполняет печать Эм.
ориентировочное время выполнения данной операции (дляls )ластников экзамена)
cocT.lBJuIeT до 20 мицут при скорости печати принтера не менее 25 страниц в миrrуry,
организатор, ответственный за проверку качества Эм, проверяет качество печати
кОнтрольного листц которыЙ распечатывается последним в комплекте ЭМ (отсугствие
бельп< и темных полос, текст хорошо читаем и четко цропечатаЕ, защипше знаки,
расположецные по всей поверхности листа, четко видны); по окоIтЕIаЕии проверки
сообщает результат организатору, ответственному за печать ЭМ, для подтверждения
КаЧеСтВа печати в программном обеспечении. Качественный комплект размещается на
столе для выдачи )ластЕикам, ЕекачественЕый откладывается. ,щалее организаторы
распечатыв€lют сле.щпощий комплекг.
Оргакизатор, ответственньй за проверку качества ЭМ, не прсзеряет качество печати
каждого лпста комплеrга ЭМ.
ПОСле объявления начала экзамеЕа ортанизатор в аудитории, ответствеЕный за печать
ЭМ, сообщает оргапизатору вIIе аудитории информацию о завершении печати ЭМ и
успеIцпом начаJIе экзамена. Руководитель ППЭ после поJIучения информации о
ЗаВеРШеНИи печати ЭМ и успешном начале экзамена во всех аудиториD( дает ука:rание
ТеХНИrrеСкомУ специaulисту передать стаryс <Экзамены успеIшIо начаJIисьD в систему
мониторинга готовЕости IIПЭ с помощью основцой станции авторизации.
в сл)пrае обнаружения )п{астником экзчlмена брака шIи некомIшектности
ЭМ, ОРГаНИЗатОры бракуют вьцанньй ранее комIшекг средствамIl стаЕции организатора,
распечатывают и вт'rлают ему новьй поrrrrый комIшеrг Эм. днаrrогичнаrl замена
КОМПЛеКТа ЭМ ПРОиЗводится в сJIучае порчи ЭМ участником экзамена, аналогичным
образом распечатывается комIIJIект Эм в слrучае опоздания )ластника. Дя печати



дополнительного комплекта Эм необход{мо пригласить члена Гэк для акгивации

процедуры печати дополнительЕого комплекта ЭМ с помощью токена члена ГЭК,

Замена KoMIUIeKTa производится полIlостью, включая КИМ,
В Сrryлrае недостатка доступньй дJUI печати ЭМ организатор и_нф.ормирует руководитеJUI

rrпi и члена Гэк (через организатора вне аудитории) о необходимости использовани;I

резервньrх ЭМ, включеrrньD( в состав интернет-пакета, загруженного дJIя проведениJI

экзамеЕа. В этом сJIrIае технический специЕшист совместно с tUIeHoM ГЭК в Штабе ППЭ

Еа стаЕции авторизации запрашивtlют резервный кJIюч доступа к ЭМ дrя резервных ЭМ,

укzвав предмет, номер задействованной (основной иJти резервной) станции и аудитории,

" *оrорЬИ требуютсЯ резервные ЭМ. Резервный ключ доступа к ЭМ загружается

техяцrIеским специЕшистом на задействованrг1цо станцию организатора и активируется

токеЕом члеЕа ГЭк.
в с.гуrае сбоя работы станции организатора член Гэк или оргаЕизатор приглашЕlют

технического специалиста дJIя восстatновления работоспособности оборудования и (или)

системногО программЕоГо обеспечения. ПрИ необходимости осЕовнЕи стЕrнциll

организатора за}rеЕяется на резервЕrуIо, в этом слrIае технический специzшист совместно

с аuIеном Гэк в Штабе Ппэ на основной станции авторизации запрашивalют

резервный шIюч доступа к эм для резервЕой станции организатора, ук€вав цредмет,

"оr.р р.r.рвной станции и номер аудитории, в которую она будет установлена,
Резервный кJIюч доступа к Эм затружается техниlIеским специалистом на

соответствуюцtуIо стаIIцию организатора и активируется токеном члена ГЭК.

в С:rlлrае необходlлr,rости повторно поJryчить ранее запрошенный кJIIоч доступа на

резервные Эм или резерв}rуо станцию организатора возможно гDдем скачиваниrI

осЕовIlого кJIюча доступа к ЭМ.
после восстановлеIIиJ{ работоспособности принтера в след/ющем нaшечатанном

комIшекте ЭМ необходимо црокоЕтролировать Еомера бланков ЕГЭ, сравнив их с

предыдущим комплектом ЭМ.Ъ сллае обIrаружения повторной печати,ryблированный

*brn r"*' ЭМ должеН быть забракован посредством прогрal},rмного обеспечециJI станции

организатора,
После проведениJI оргЕшизаторами в аудитории иIrcTpyKTaDKa )Еастники экзамеЕа

приступают к выполЕению экзаменационЕоЙ работы,
въ время экзамена на рабочем столе rtастника экзамена, помимо Эм, могут находиться:

- гелев!ц, капилJUIрнtш р)пrка с чернилаI\,rи черного цвета;докумеЕт, удостоверяющий
лиtIность;
- лекарства и цитаЕие (при необходимости);
- средства обrlения и воспитаниJI (по математике

линейка; по физике - линейка, непрограммируемый кЕIпькуJIятор; по химии -
ЕепрограммируЪмьй к€шькуJIятор, Периодическм система хими.Iеских элементов,Щ,И,

Ме"дел"""а, таблица растворимости солей, кислот и основаiшй в воде,

электрохимиЕrеский ряд напряжений метчIJIлов; по географии - линейка, транспортир,

Еепр;граммируемьrй к€шькуJlятор; по литературе - орфографи!Iеский словарь,

позвоJlяющий устаЕzIвливать нормативЕое написЕrние слов и опредеJIять значенIб{

лексической единицы);
- специальные технические средства (для 1"rастников экзitмепа с Овз, учаспшков

экзzllчtена - детей-инваrrидов, ипвалидов) (при необходимости);



_ черЕовики.
Во время экзамена )ластники экзамена имеют право выхо
перемещаться по ППЭ только в сопровождении одного из орmниз
При вьтходе из аудитории )п{астники экзамена оставJuIют
личность, ЭМ, rпrсьменные принадIежности и черновики
орrанизатор
черновиков.

должеЕ проверить комIUIектность оставленЕьD(

Каждый выход )ластЕика экзамена из аудитории фиксируется ор

уrёта времени отсутствия rIастников экзамеЕа в аулитории (ф
Если один и тот же }цастIlик экзамена выходит EecKoJrьKo

фиксируется в ведомости в новой стоке. Прlr нехваже места
цродолжalются на следующем листе.

15 Участники экзамена, досрочно завершившие вып
работы, сдают ЭМ и черновики организаторalм, Ее дожидшI
экзамена. Организаторы приЕимatют от них все ЭМ, запол
поJryчают подписи rIастников в указанной форме, после ч
аудиториюи в сопровождевии организатора вне аудитории по
За 30 миrгуг и за 5 миrrут до оконч€lниrl экзамена оргаЕизаторы
экзамена о скором завершении экзамена и нtшомиц€lют о
ответы из черновиков и КИМ в бланки ЕГЭ.
По истечении времени экзtлмена орrанизаторы в це
видеонаблюдения объявляют об окоЕчании экзамена. Участники
ЭМ, включая КИМ и черновики на край своего стола. Орган
участников экзамена. Оформление соответствующих форм IIПЭ (

rIастников экзамена в форме IIПЭ-05-02), осуществлеЕие
и последующЕrя упаковка ортанизаторами Эм, собранньrх у
осуществляется в специаJIьЕо выделенном в аудитории месте
зоне видимости KElI\{ep видеонаблюдения.

После завершеЕия экзzrменационцой работы во всех а
экзамена покиЕули аудитории ППЭ) технический специaлист по
ППЭ передает статус <<Экзамены завершеныD в систему мо
помощью основной станции авторизации.
После завершеIIиJI раскJIадки ЭМ организатор в аудитории
бланков участников, форм IIПЭ-05-02 (сканируется без подпис
tшенов ГЭк), IшЭ 12-04МАш, ППЭ-12-02 (при наличии
организатора. В cTqrqxg возникновения особой ситуации в
организатор предпринимает рекомецдованные действия п
приглашает технического специaшиста.

По окончании скаЕированиrI организатор приглашает в
специалиста и члена ГЭК для экспорга отскаЕироваIIньD(
экзамена.

Технический специЕIлист и член ГЭК по приглашению ор
аудиториям, совместЕо с организаторaлми проверяют, что
не содержат особьтх сиryаций и сверлот данЕые о колиtIестве

ук€ванных Еа станции оргЕlнизатора, с количеством бланков,

из аудитории и
в вне аудитории.

нт, удостоверяюццtй
рабочем столе, а

эм и количество

рами введомости
IIпэ-l2-04-мАш).

, то каждьй его вьrход
на одном листе зzшиси

ение экзаменационной
завершениJI окоIlчalниrl

форму IIПЭ-05-02 и
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ппэ.
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ll <<Сопроводительньй бланк к материалам единого
все даЕные по аудитории корректны, член ГЭК подкJIючает к
токен члена ГЭК и технический специtшист выполюIет эксп
бланков и форм IIПЭ и сохранение на флеш-накопитель дш п
После выполнения экспорта электронных образов бланков и ф
упаковывают экз€rменационные матери€rлы, зачитывают дalнцые
экзамена в аудитории (форма I]ПЭ-05-02) на видеокамеру и о
данной аудитории завершён.

.П;tя упаковки экзаменационньD( материаJIов ответств
аудитории собирает и упаковывает бланки регистраIц.tи, блан
ответов Ns 2 лист l, бланки ответов Ns 2 лист 2, ДЕО М 2 (
математике базового ypoBнrl - только бланки реrистрации и бл
ВДI и запечатывает его. На каждом В.ДfI напечатап <Со
материЕшам ЕГЭ>, обязательный к запоJIнению.

Огветственный оргапизатор в аудитории передает запеч

регистрации, бланками ответов Jl|! l, бланками ответов Ns 2 лист
2 лист 2, ДЕО Nч 2 (за искJIючением проведения ЕГЭ по мате
вместе с друп{ми матери{rлап{и (формами ППЭ, служеб

руководителю ППЭ вШтабе ППЭ в зоне видимости K.tl\,fep видео
В течение всего времени работы станции оргаЕизатора

журнirл ее работы, вкпочающий в себя информацию о време

работы с проrраммньпr,r обеспечением, о расшифрованньпr и
ЭМ,о сканировЕlнии ЭМ с укщанием времени выполнеЕия оп

После экспорта пакета с элекгронЕыми образами
технический специалист совместно с организаторами в

печати полных комплектов ЭМ в аудитории ППЭ (форма
проведения цроцедlрысканироваЕия в аудитории IIПЭ (форм
печати полных комплектов ЭМ в аудитории ППЭ по
специаJIистом, оргаЕизаторами в аудиторип, членом ГЭК и
остЕlются на храЕеЕие в ППЭ, калибровочкый лист (вьцан
ППЭ) передается в Штаб ППЭ вместе с остальными матер

На резервньш< станциях оргаЕпзатора, не использо
в сJIr{ае неявки )ластников технический специЕlлист
и совместно с руководителем [IПЭ подписьвает протокол
организатора в аудитории IIПЭ (форма IШЭ-23-0l) и протокол
организатора для сканирования в аудитории IIПЭ (форма
остalются на храЕецие в ППЭ.
На каждой станции организатора, вкпючм резервные и
специ€tJIист выполIUIет сохранение элекгронного курнЕша
на флеш-накопитель для переноса данньIх между станциями

Позавершении соответств)iющих процедiр организатор
с ЭМ и передают ЭМ, вкrrючм калибровочный лист ау
в присутствии члена ГЭК по форме IIПЭ-14-02 <Ведомость
материz}лов>). Факт передачи кшIибровочною листа отме
Прием ЭМ должен проводиться за специ€лльво отведенным с м, на)(одяцIимся в зоне

го экзамена>. Если
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проходят вШтаб ППЭ



видимости Kzlluep видеонабJподения.
ЭМ, которые орIанизаторы передают руководитеrпо ППЭ:
- з{шечатанный ВДI с бланками регистрации, бланками ответов J',lb l, бланками ответов

Nэ 2 (лист l и тп,tст 2), ДО Nэ 2 (при проведении ЕГЭ по математике базовоrо уровшI -
только с бланками регистрации и бланкаrrrи ответов Nч l);

- запечатанный ВДI с КИМ )п{астЕиков экзамена;
- запечатаЕный ВДI с испорченными комrrлекгами ЭМ;
- запечатаr+rьй конверт с использовЕlнными черновиками;
_ неиспользовЕlнные черновики;
- формы IIПЭ-05-02, IIПЭ-l2-02, IIПЭ- 12-03, IIПЭ- 12-04-МАШ;
- неиспользованные.ЩýО Nч 2;
_ кшtибровочный лист с каждой использованной в аудитории станции организатора.

после сохранения электронньD( rI(урналов работы всех станциr'i оргаIrизатора во всех
аудиториях ППЭ на флеш-накопитель дJUI переноса даЕньж междI станциями ППЭ
технический специдIист при rrастии руководитеJIя Ппэ передает элекц)окше жyplraJrы

работы станций организатора в систему мопиторинга готовности IIПЭ с помощью
основной станIии авторизации.
экзаменационЕые материaшы остаются на хранеЕие в Штабе IIпэ и доставJIяются в

рцоИ члеЕом ГЭК после официщtьного объявления результатов соответствующего
экзамена.

i


