


Основные функции школьной библиотеки
Образовательная – деятельность библиотеки, направленная на информационноеобеспечение духовного воспроизводства общества. Поддержка и образовательных целей,сформированных в концепции школы и программе развития.
Воспитательная – обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразованиепутем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся ипедагогов. Воспитательная работа по направлениям: патриотическое, духовно-нравственное, экологическое, ЗОЖ и т.д.
Информационно-методическая – гарантированное предоставление участникамобразовательного процесса свободного, ничем не ограниченного доступа к информации.Подбор и изучение литературы, нормативных документов, способствующих внедрениюновых моделей педагогических технологий, форм и методов успешного обучения ивоспитания.
Культурно-просветительская – совокупность видов библиотечной работы направленнаяна свободное духовное развитие читателей, к ценностям отечественной и мировойкультуры, создание условий для культурной деятельности.
Профориентационная – формирование у обучающихся навыков пользованиябиблиотечным фондом, информационной культуры и культуры чтения. Укреплениересурсной базы библиотеки с целью обеспечения ее эффективного развития.
Досуговая – обеспечение и создании здоровье сберегающей среды.
Основные цели и задачи библиотеки

Привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережногоотношения к печатным изданиям. Привлечение к систематическому чтению с цельюуспешного обучения, развития речи, познавательных интересов и способностей,расширения кругозора.
Комплектование библиотечного фонда печатными и (или) электронными учебнымиизданиями (включая учебники и учебные пособия), методическими и периодическимиизданиями по всем входящим в реализуемые основные образовательные программыучебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям),
Обеспечение участникам образовательного процесса обучающимся,педагогическим работникам, доступа к информации, идеям, культурным ценностямпосредством использования библиотечно –информационных ресурсов на различныхносителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий), цифровом(компакт-диски) и иных носителях.
Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучениепоиску, отбору и критической оценке информации в соответствии с требованиями ФГОСи обновленного ФГОС.



Формирование информационной грамотности и культуры посредствоминдивидуальных консультаций для обучающихся и педагогов по овладению навыкамиработы в области информационных технологий.
Формирование способности обучающихся к духовному развитию, социальноориентированной деятельности и гражданскому самосознанию на основе нравственныхустановок и моральных норм.
Совершенствование традиционных и освоение новых информационных технологийпользователями библиотеки; расширение ассортимента информационно-библиотечныхуслуг, включая поддержку проектной деятельности учащихся, их самостоятельныеучебные исследования.
Развитие качественно новых направлений деятельности и услуг, связанных сдоступом к глобальным сетям и их информационным ресурсам.
Организация самообразования обучающихся, в том числе через блоги, вики-средыи возможности социальных серверов и инструментов.
Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение ихкачества на основе использования оргтехники компьютеризации библиотечно-информационных процессов.
Сотрудничество с детскими и публичными библиотеками, привлечениеобучающихся, учителей и родителей к совместным сетевым инициативам.
Недопущение в фонде библиотеки экстремистских материалов (при обнаружениивышеназванных материалов исключение их из библиотечного фонда с оформлениемсоответствующих документов).

Направления деятельности
Пополнение банка педагогической информации.
Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям,обучающимся в получении информации.
Создание условий для получения информации о педагогической и методическойлитературе, о новых средствах обучения.
Формирование гражданской культуры, патриотизма, расширение читательскогоинтереса к истории России.
Формирование экологической культуры, бережного отношения к родной природе.
Создание и использование методических разработок библиотечных мероприятий,направленных на формирование навыков и умений самостоятельной, творческой,поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.



Содержание и организация работы школьной библиотеки
№ Мероприятия Срокиисполнения Ответственные

Работа с основным и учебным фондом литературы1 Изучение состава фонда и анализ егоиспользования В течениегода библиотекарь
2 Работа по комплектованию фонда учебнойлитературой:-работа с прайс-листами, каталогамииздательствами;-работа с федеральным перечнемучебников и учебных пособий,рекомендованных Министерствомобразования и науки РФ;-формирование заказа на учебники иучебные пособия с учетом замечанийруководителей МО;-осуществление контроля сделанногозаказа

Январь,февраль библиотекарь

3 Приём, систематизация, техническаяобработка и регистрация новыхпоступлений:-оформление накладных;-доставка;-запись в книге суммарного учёта;-штемпелевание;-регистрация в электронной библиотеке

В течениегода(художественнойлитературы),май-август(учебнойлитературы)

библиотекарь

4 Приём и выдача учебников по учебнымпредметам ученикам и педагогам Май, июнь,август,сентябрь
Библиотекарь,классныеруководители5 Передача и формирование актов навнутреннее перемещение учебнойлитературы в библиотеку УК №2 ОЦ №4

сентябрь Библиотекарь

6 Работа с резервным фондом. Доставка ипередача излишков учебников пообменному фонду среди школ района.Формирование актов передачи учебников.

Август,сентябрь Библиотекарь

7 Контроль над правильностью расстановкилитературы в фонде в соответствии ссистемой ББК
В течениегода Библиотекарь

8 Работа по сохранности учебного иосновного фондов:-беседы о бережном отношение книге;-беседы о правилах пользованиябиблиотекой;-составление списков задолжников инапоминание им о задолженности;-обеспечение мер по возмещению ущерба,причиненного учебникам, вустановленном порядке;-организация работы по мелкому ремонту

в течениегода библиотекарь



литературы9 Информирование учителей и учащихся оновых поступлениях учебников ихудожественной литературы
В течениегода Библиотекарь

10 Составить диаграмму посещенийбиблиотеки учащимися, процент охватачитателей. Диагностика обеспеченностиучащихся школы учебниками и учебнымипособиями в наступающем учебном году

В течениегода Библиотекарь

11 Проводить инвентаризацию фонда книг иучебников октябрь Библиотекарь,бухгалтер12 Списание фонда учебников и учебныхпособий с учётом ветхости и сменыобразовательных программ
ноябрь Библиотекарь,бухгалтер

13 Изучение списка экстремистскойлитературы РФ и недопущение её в фондешкольной библиотеке
декабрь Библиотекарь

14 Ежедневная выдача литературыпользователям библиотеки ежедневно Библиотекарь
Информационная и справочно-библиотечная работа15 Пополнение и редактирование формуляровчитателей библиотеки Сентябрь Библиотекарь

16 Создание электронной картотеки, «Списокобеспеченности учебной литературой ОЦ№4», по которому будут учится вследующем учебном году.

Май Библиотекарь

17 Проводить работу, пропагандубиблиотечно-библиографических знаний,пополнять тематические папки покраеведению «Моя Адыгея», «Дорогамивойны», «История, письменность,культура»

В течениегода библиотекарь

18 Предоставление пользователямбиблиотеки доступа к справочным иинформационным ресурсам Интернет.Знакомство пользователей библиотеки с«Национальной электроннойбиблиотекой».

в течениегода библиотекарь

19 Принимать участие в родительскихсобраниях. Ознакомление родителей ипользователей с основными правиламишкольной библиотеки

в течениегода библиотекарь

20 Подбор документов в помощь проведению«предметных недель» и другихобщешкольных и классных мероприятий
в течениегода Библиотекарь,рук. МО, кл.руководители21 Привлечение читателей в библиотеку,экскурсии, книжные выставки, беседы в течениегода библиотекарь

22 Организовать подписку на периодическуюи методическую литературу, газеты ижурналы
Ноябрь, май библиотекарь

Работа с педагогическим коллективом и учащимися школы23 Выдача художественной литературы, В течение Библиотекарь



справочных материалов, документовпользователям библиотеки, согласнорасписанию работы библиотеки
года

24 Организационная работа с учащимися:изучение читательских интересов,руководство чтением, изучениеособенностей чтения различныхвозрастных групп

В течениегода Библиотекарь

25 Оказание помощи учителям и учащимся впоиске и подборе литературы, документовпо заданной тематике:-написание рефератов, докладов и т.д.;-подготовке сдачи ГИА;-подготовке уроков;-поиске стихов, сценариев к школьныммероприятиям;-подборка материала к конкурсу «Живаяклассика», «Международному днюродного языка», «День поэзии»

В течениегода Библиотекарь

26 Просмотр читательских формуляров сцелью выявления задолжников, беседа сзадолжниками и информированиеклассных руководителей

Апрель, май,сентябрь Библиотекарь

Сотрудничество с учреждениями культуры27 Координация и кооперация деятельности сучреждениями культуры Майкопскогорайона
В течениегода Библиотекарь ибиблиотекариСДК28 Сотрудничество школьной библиотеки соспециалистами публичных библиотек ишкольных библиотек по приобщениюшкольников к культуре чтения

В течениегода Библиотекарь

29 Участие в российских и международныхакциях по продвижению книги и чтения В течениегода Библиотекарь
Профессиональное развитие работника библиотеки30 Самообразование:- освоение информации изпрофессиональных изданий;-использование лучшего библиотечногоопыта;- посещение семинаров, методическихобъединений, присутствие на открытыхмероприятиях, индивидуальныеконсультации, организуемые комитетомобразования;- участие в вебенарах

В течениегода Библиотекарь

31 Регулярное повышение квалификации В течениегода Библиотекарь
32 Совершенствование традиционных иосвоение новых библиотечных технологийдля расширения ассортиментабиблиотечно-информационных услуг

В течениегода Библиотекарь



Оформление выставок и массовая работа33 «Дети Беслана. Помнит вся Россия…»День солидарности в борьбе стерроризмом.
3 сентября библиотекарь

34 «Веселый человек»100 лет со дня рождения БорисаВладимировича Заходера, детского поэта
9 сентября библиотекарь

35 «Великий, на все времена»195 лет со дня рождения русского писателяЛьва Николаевича Толстого
9 сентября Библиотекарь,учителялитературы36 «Золотые узоры» к Дню национальногокостюма и к дню Республики Адыгея 28 сентября-5 октября библиотекарь

37 «Несущий истину»105 лет со дня рождения педагога иписателя Василия АлексеевичаСухомлинского

28 сентября Библиотекарь

38 «Русский идеолог»200 лет со дня рождения Ивана СергеевичаАксакова, русского писателя, публициста,идеолога славянофильства

8 октября библиотекарь

39 «Путешествие в Книжный дом»Международный день школьныхбиблиотекЗнакомство первоклашек с библиотекой.

24 октября Библиотекарь

40 «Знаток русской души»205 лет со дня рождения русского писателяИвана Сергеевича Тургенева
9 ноября библиотекарь

41 «Желанный гость».День рождения Деда Мороза 18 ноября библиотекарь
42 «Друг детей и малышей».115 лет со дня рождения детского писателяНиколая Николаевича Носова

23 ноября библиотекарь

43 «Настоящий друг»110 лет со дня рождения детского писателяВиктора Юзефовича Драгунского
1 декабря библиотекарь

44 «Имя твое неизвестно. Подвиг твойбессмертен»Ко дню Неизвестного Солдата и деньГероев Отечества

3 декабря-9 декабря библиотекарь

45 «Его стихов пленительная сладость»220 лет со дня рождения русского поэтаФедора Ивановича Тютчева
5 декабря библиотекарь

46 105 лет со дня рождения русскогописателя, публициста АлександраИсаевича Солженицына. Выставка
11 декабря библиотекарь

47 «Кавказский заповедник»День заповедников и национальныхпарков
11 января Библиотекарь

48 «Друг пионерии»120 лет со дня рождения русского писателяАркадия Петровича Гайдара (Голикова)
22 января библиотекарь



49 «Уральский сказатель»145 лет со дня рождения писателя,мастера, сказочника Павла ПетровичаБажова

27 января библиотекарь

50 «Великие победы»80 лет снятия блокады Ленинграда,81 лет освобождения Майкопа и РА,81 лет победы в Сталинградской битве

27 января29 января2 февраля18 февраля

Библиотекарь

51 «Юные герои»День памяти юного героя-антифашиста 8 февраля библиотекарь
52 «Родник радости»130 лет со дня рождения русского писателяВиталия Валентиновича Бианки

11 февраля Библиотекарь

53 «Король басен»255 лет со дня рождения русскогописателя, драматурга, журналиста ИванаАндреевича Крылова

13 февраля Библиотекарь

54 «Подари книгу библиотеке»благотворительная акция кМеждународному дню дарения книг.Выставка подаренных книг

14 февраля-28 февраля Библиотекарь

55 «Язык родной, дружи со мной»К Международному дню родного языка 21 февраля Библиотекарь

56 «Великий педагог»200 лет со дня рождения русского педагогаКонстантина Дмитриевича Ушинского
2 марта Библиотекарь

57 «Увидеть будущее»140 лет со дня рождения писателя –фантаста Александра Романовича Беляева
16 марта библиотекарь

58 «Жемчужина России – Крым».День воссоединения Крыма с Россией.Фото выставка
18 марта библиотекарь

59 «Неделя детской и юношеской книги» 24-30 марта библиотекарь
60 «В гости к дедушке Корнею» викторины.К Международному дню детской книги идню рождения Корнея Чуковского

1-2 апреля Библиотекарь

61 «Великий сын России»215 лет со дня рождения русского писателяНиколая Васильевича Гоголя. Выставка
1 апреля Библиотекарь,учителялитературы62 «Космос – это мы»Всемирный день космонавтики 12 апреля Библиотекарь

63 «Первоцветы» урок-беседа.Всероссийский день подснежника. 19 апреля Библиотекарь
64 «Они нуждаются в нашей защите»Всемирный день Земли 22 апреля Библиотекарь

65 «Свидание с книгой в слепую»Акция к Всемирному дню книги 23 апреля Библиотекарь



66 «Национальные символы РеспубликиАдыгея»День национального флага Республики
25 апреля Библиотекарь

67 «Мы помним, мы гордимся!»«Герои великой Победы»«Парад Победы».К празднику День Победы.

9 мая Библиотекарь

68 «Город на Неве»321 лет со дня основания Санкт-Петербурга, фото- выставка
16 мая Библиотекарь

69 «Православные братья, Кирилл иМефодий»День славянской письменности и культуры
24 мая Библиотекарь


